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Clanok 1.
Rozsah posobnosti

Smernica ,,HARMONIA®, Zariadenie socialnych sluzieb Horné Stitare (smernica)
upravuje pravidld pre poskytnutie informacii podl'a zakona ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informacidm v zneni neskorSich predpisov (zékon)

v podmienkach HARMONIA®, Zariadenie socidlnych sluzieb Horné Stitare ( ZSS)

Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov ZSS. Vsetci zamestnanci su povinni
poznat’ zdkon i smernicu. Za obozndmenie sa zamestnancov so zakonom a smernicou
zodpoveda prislusny veduci zamestnanec useku podl'a platnej organizacnej Struktury.

Clanok II.
Vymedzenie pojmov

Informaciou je kazda informécia, o ktora ziadatel’ ziada v zmysle zakona.
Informécie sa spristupniuji bez preukazania pravneho alebo iného doévodu alebo
zadujmu.

Ziadatel'om je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora poZiada o spristupnenie
informacie.

Hromadn}'/m pristupom k informaciam je pristup neobmedzeného okruhu ziadatel'ov
prostrednictvom internetu.

Zverejnenou informaciou je informdcia, ktori méze kazdy opakovane vyhladavat’ v
tla¢i, na uradnej tabuli, v kniZnici, na internete alebo na inom nosici dat.

Sprievodnou informaciou je informécia, ktora uzko stvisi s pozadovanou informaciou,
najmé informacia o jej existencii, pdvode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit’
informaciu, o dobe, pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva a kedy
bude opitovne spristupnena.

Povinnou osobou podl'a tejto smernice je ZSS a v rdmci neho riaditel/ka a vSetci
veduci podl'a platnej organizacnej smernice.

Clanok II1.
Poskytovanie informacii

Poskytovanie informacii sa rozdel'uje na:
a) povinné zverejiovanie informacii
b) spristupnenie informéacii na ziadost’



Clanok IV.
Povinné zverejnovanie informacii

1. Povinne sa zverejiluju tieto informacie:
a) organizacna Struktara
b) miesto, ¢as a spdsob akym mozno ziskat’ informacie, informéacie o tom, kde
mozno podat’ Ziadost’, navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,
¢) postup, ktory musi ZSS dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti
d) prehl'ad predpisov a pokynov podl'a ktorych ZSS kona a rozhoduje
e) rozpolet ZSS

f) informacie o hospodareni s verejnymi prostriedkami, o nakladani s majetkom ZSS a o
¢innostiach vykonavanych na zaklade uzatvorenej zmluvy
g) sadzobnik thrad za spristupnenie informacii

2. Informécie uvedené v ods. 1 sa zverejiuji predovsetkym:
a) spOosobom umozhujucim hromadny pristup — internetovda  stranka  ZSS
www.harmoniazss.sk
b) na uradnej tabuli ZSS

3. Na obmedzenie zverejtiovania informacii sa pouZiji ustanovenia § 8 a § 12 zékona.

Clanok V.
Povinné zverejnovanie zmliav

1. Povinne zverejiiovana zmluva je pisomna zmluva, ktora uzatvara ZSS ktora obsahuje
informaciu, ktora sa ziskala za verejné prostriedky, alebo sa tyka pouZzivania
verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom ZSS alebo nakladania s finan¢nymi
prostriedkami.

2. Ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informdciu, ktord sa
podl'a tohto zakona nespristupiiuje, sa nezverejiuje.

3. Povinne zverejfiovanou zmluvou nie je pracovna zmluva a dohoda o préaci
vykondvanej mimo pracovné¢ho pomeru.

4. Povinne zverejiiovana zmluva, ktorej ucastnikom je ZSS sa zverejiluje na internetovej
stranke ZSS.

5. Ak je zmluva zverejnena viacerymi spdosobmi, rozhodujice je prvé zverejnenie
zmluvy.

6. Povinnostou ZSS je dbat’ na zabezpe€enie ochrany osobnych udajov v zmysle
zédkona o ochrane osobnych udajov.

7. 7SS zverejni na svojej internetovej stranke objednavky tovarov a sluzieb do desiatich
pracovnych dni odo dtia ich vyhotovenia. To neplati, ak objednavky stvisia s povinne



8.

zverejilovanou zmluvou, ktora nadobudla u¢innost’ podl'a zakona.

ZSS zverejni na svojej internetovej stranke faktary na tovary a sluzby do desiatich
pracovnych dni odo dita ich dorucenia, najneskor vsak do 30 dni odo dna ich
zaplatenia.

Clanok VI.
Poskytovanie informacii na ziadost’

Poskytovanie informdcii na ziadost je poskytnutie kazdej inej informéacie, ktori ma
ZSS k dispozicii, pricom nepatri medzi informacie, ktoré sa zverejiiuji povinne a jej
poskytnutie nie je obmedzené zakonom v sulade s § 8 a § 12 zakona.

Informécie st poskytnuté na zéklade ziadosti podane;j:
a) Gstne

b) pisomne

¢) faxom

d) elektronickou postou

e) inym technicky vykonatel'nym sposobom

2.

Ziadost' je podana diiom, ked’ bola oznamena ZSS ako povinnej osobe. Na Ziadost’
prijemca ziadosti pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami predpokladanu vysku
uhrady za spristupnenie informacie.

Zo ziadosti musi byt zrejmé, komu je ur€ena a musi sa stanovit’ sposob a forma
spristupnenia informdcie pre Ziadatel'a. Informécie sa spristupiiuji najma:

- istne

- nahliadnutim do spisu vratane moznosti vyhotovit’ si odpis alebo vypis

- faxom

- odkopirovanim informadcie na technicky nosi¢ dat

- poStou

- elektronickou postou

- telefonicky

- spristupnenim kopii predloh s poZzadovanymi informéciami

Ak nemozno informéciu spristupnit’ sposobom uréenym ziadatel'om, dohodne prislusny
utvar so Ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informécie.

4.

5.

V pripade nejasne formulovanej ziadosti je ziadatel' poziadany o doplnenie svojej
ziadosti.

V pripade, ze ZSS nie je vecne prislusné na poskytnutie informacie, oznami to
ziadatel'ovi spolu s vysvetlenim, ako ma postupovat’ d’alej.



Clanok VII.
Lehoty na vybavenie ziadosti

1. Informadcia sa spristupni bez zbyto¢ného odkladu, najneskor do 8 pracovnych dni odo
dila podania ziadosti.

2. Lehotu na spristupnenie informacie mozno prediZit, najviac viak o 8 pracovnych dni
z nasledovnych zavaznych dovodov:
a) vyhl'adavanie a zber pozadovanych udajov na inych miestach ZSS
b) vyhl'adavanie a zber vi¢Sicho poétu oddelenych alebo odlisnych informécii pozadovanych
spristupnenie v jednej ziadosti
¢) preukazatel'né technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristuptfiovanim informacie,
o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich moZno odstranit’ v ramci prediZenej lehoty

3. ZSS oznami ziadatelovi bezodkladne najneskdr pred uplynutim lehoty prediZenie
lehoty v zmysle zakona a dovody, ktoré viedli k predlzeniu lehoty.

Clanok VIII.
Evidencia ziadosti

1. Pisomné ziadosti o poskytnutia informacie sa zaeviduju v knihe doslej a odoslanej
posty.

2. Ziadost o poskytnutie informacie podanu Gstne je povinny ten, kto ju prijal, stru¢ne
spisat’ na tla¢ivo o prijati ziadosti (prilohac.1)

3. Ziadost’ o poskytnutie informécie podanu faxom alebo elektronickou postou je ten kto
ju prijal, povinny ihned’ prekopirovat’ a zaevidovat'.

4. Vzdy musi byt zaevidované:
a) datum podania Ziadosti
b) vyziadana informacia a navrhovany spdsob poskytnutia informacie
¢) vysledok vybavenia ziadosti

5. Evidencia Ziadosti musi poskytovat’ udaje potrebné na kontrolu vybavenia ziadosti
tiez udaje o najcastejSie vyziadanych informaciach.

6. Spisovy material o Ziadosti na poskytovanie informacie na zaklade ziadosti spracuje
prislusny usek, ktory ziadost’ vybavuje, po vybaveni ziadosti sa zaklad4 u riaditel'a/ky.



Clanok IX.
Neposkytnutie informacie a vyuzitie prava
na obmedzenie pristupu k informaciam

ZSS po obdrzani ziadosti o spristupnenie informacie vzdy najskér posudi obsah
pozadovanej informacie. Nasledne spristupni pozadované informécie po vyluceni tych
informaécii, pri ktorych to zdkon vyzaduje.

Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informécie trva iba dovtedy, kym trva dovod
nespristupnenia.

V pripade odmietnutia poskytnit’ informaciu vypracuje ZSS v zmysle zadkona
rozhodnutie o odmietnuti s odkazom na pravny predpis, ktory obmedzenie uklada .

, Clanok X.
Uhrada nakladov za poskytnutie informacie

Informaécie sa spristupiiuji bezplatne s vynimkou uhrady, ktora nesmie prekro€it’
vySku materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazeni
technickych nosicov a odoslanim informacii ziadatel'ovi (priloha €. 2).

Uhrady st prijmami ZSS.

Clanok XI.
Zaverecné ustanovenia

Vedomé spristupnenie nepravdivej, alebo netiplnej informacie, poruSenie povinnosti
ustanovenej zakonom o slobodnom pristupe k informaciam, alebo vydanie
rozhodnutia, prikazu, alebo opatrenia, ktoré zapri€ini poruSenie prava na spristupnenie
informacii ako i porusenie tejto smernice sa bude povazovat’ za poruSenie pracovnej
discipliny v stlade so Zakonnikom prace.

Original smernica je zalozend uriaditela/ky ZSS, druhy vytlacok je zaloZeny
v prevadzke Rado$ina. Elektronicky e-mailom zaslana smernica veddcim

zamestnancom usekov v zmysle platnej organiza¢nej Struktury.

Tato smernica nadobuda u¢innost’ 1.2.2022



Prilohy:

Priloha ¢.1 Ziadost o poskytnutia informacie podla zékon ¢&. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam

Priloha ¢.2 S ad z o b n i k spoplatiiovanych ukonov a materidlov pri realizacii zdkona NR SR

¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam, platny od 1.2.2022
Priloha ¢.3 Oboznamenie zamestnancov s dokumentom — prevadzka Horné Stitare

Priloha ¢.4 Oboznamenie zamestnancov s dokumentom — prevadzka Rado$ina

Horné Stitare, 21. 01.2022
/

Mglf.: Janka Kraﬁﬁlfkové
riaditelka ,,Flarménia, ZSS Horné Stitare
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Priloha ¢. 1

Ziadost’ o poskytnutia informacie podl’a zakon ¢. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam

Datum podania Ziadosti:

Ziadost’ podana: osobne — telefonicky

Meno a priezvisko (nazov) ziadatel’a:

Adresa (sidlo) Ziadatel'a:

Ziadost’ prevzal:

Obsah pozadovanych informacii:
Pozadovany spdsob spristupnenia informécii:
Ziadost vybavena — zamietnuta dia:

Dévod zamietnutia Ziadosti:

Sposob vybavenia ziadosti:

Ziadost’ vybavil:



Priloha ¢. 2

Sadzobnik
spoplatiiovanych tikonov a materialov pri realizacii zakona NR SR ¢.
211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam, platny od 1.2.2022

Rozmnozovanie
- 1 ¢iernobiela strana A4 0.03 €

Informécia poskytnuta na CD nosici
- 1 ks CD - nosi¢ a obal 1,50 €

Informécia poskytnuta e-mailom 0,00 €

Informéacia poskytnuta cez tlaciarenn PC
- 1 strana A4 — Ciernobiela kopia 0,05 €
- 1 strana A4 — farebna kopia 0,10 €

Odosielanie informéacii postou
- podla cennika Slovenskej posty a.s.

Sumy v sadzobniku su prebraté zo smernice Nitrianskeho samospravneho kraja o poskytovani
informacii v zmysle zakona NR SR ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam,
aktualizacia 7.4.2011.



