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Clinok I.
Rozsah p6sobnosti

Smemica ,,HARMONIA", Zxiadenie sociiilnych sluZieb Horn6 Stit6re (smemica)
upravuje pravidl6 pre poskynutie inform6cii podlia zikona (:. 21112000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informiiciiim v zneni neskor5ich predpisov (ztikon)
v podmienkach HARM6NIA", Zariadenie socirilnych sluZieb Horn6 Stit6re ( ZSS)

Smernica je zivinndpre vSetklfch zamestnancov ZSS. V5etci zamestnanci sri povinni
poznat ziil<on i smemicu. Zaoboznttmenie sa zamestnancov so z6konom a smernicou
zodpoved6 prislu5ny vedfci zamestnanec riseku podlia platnej organizadnej Struktfry.

Clfnok II.
Vymedzenie pojmov

1. Inform6ciotjekaiddinform6cia, o ktor0 Liadatel Liadav zmysle zikona.
Informdcie sa spristupriujri bez preukflzania prrlvneho alebo in6ho d6vodu alebo
zirujmtt.

Ziadatefom je fyzick|alebo pr6vnick6 osoba, ktor6 poLiadao spristupnenie
informiicie.

Hromadnym pristupom k inform6cirim je pristup neobmedzen6ho okruhu Liadatelov
pro strednictvom internetu.

4. Zverejnenou inform6ciou je informiicia, ktoru m61e kaildy opakovane vyhllad6vat' v
tladi, na uradnej tabuli, v kniZnici, na internete alebo na inom nosidi d6t.

Sprievodnou informdciou je informricia, ktor6 rizko sfvisi s poZadovanou informiiciou,
najmii inform6cia o jej existencii, p6vode, podte, d6vode odmietnutia spristupnit'
inform6ciu, o dobe, podas ktorej odmietnutie spristupnenia inform6cie trvil a kedy
bude opiitovne spristupnenii.

Povinnou osobou podl'a tejto smernice je ZSS a v rdmci neho riaditelka a vietci
ve dric i podlia p latnej or ganizadnej smerni ce.

Ctanok III.
Poskytovanie informf cif

Poskytovanie informacri sa rozdefuje na:

a) povinnd zverejilovanie info rmfrcii
b) spristupnenie inform 6cti na Ziadost'

5.
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Clfnok IV.
Povinn6 zverej ilovanie informfcii

1. Povinne sa zverejf,ujri tieto informiicie:

a) or garizadn6 Struktrira

b) miesto, das a spdsob akym moZno ziskat inform6cie, informilcie o tom, kde
moZno podat' Ziadost, niivrh, podnet, st'aZnost'alebo in6 podanie,

c) postup, ktory musf ZSS dodrZiavat'pri vybavovani v5etklfch Ziadosti

d) prehl'ad predpisov a pokynov podlia ktorych ZSS kon6 a rozhoduje

e) rozpodet ZSS

f) inform6cie o hospodSreni s verejnymi prostriedkami, o nakladani s majetkom ZSS a o
dinnostiach vykon6vanych na zirklade uzatvorenej zmluvy
g) sadzobnik rihrad za spristupnenie informicii

2. Inform6cie uveden6 v ods. 1 sa zverejf,ujri predov5et$im:
a) sp6sobom umoZiujricim hromadnf pristup internetov6 str6nka ZSS

www.harmoniazss.sk
b) na uradnej tabuli ZSS

3. Na obmedzenie zverejf,ovania inform6cii sa pouZijri ustanovenia $ 8 a $ 12 zirkona.

Clinok V.
Povinn6 zverej ilovanie zmlfv

1. Povinne zverejf,ovanitzmluva jepisomn6 zmluva,ktoru uzatvfuaZSSktor6 obsahuje
inform6ciu, ktor6 sa ziskala za verejnl prostriedky, alebo sa tyka pouZivania
verejnlich prostriedkov, nakladania s majetkom ZSS alebo nakladania s finandnymi
prostriedkami.

2. Ustanovenie povinne zverejiovanej zmluly, ktor6 obsahuje inform6ciu, ktor6 sa

podlla tohto zSkona nespristupfluje, sa nezverejiuje.

3. Povinne zverejflovanou zmluvou nie je pracovn6 zmluva a dohoda o ptitci
vykon6vanej mimo pracovn6ho pomeru.

4. Povinne zverejf,ovan|zmluva, ktorej ridastnikom je ZSS sa zverejiuje na internetovej
str6nke ZSS.

5. Ak je zmluva zverejnenh viacerymi sp6sobmi, rozhodujfce je prvd zverejnenie
zmluvy.

6. Povinnost'ou ZSS je dbat' nazabezpedenie ochrany osobnych ridajov v zmysle
zdkonao ochrane osobnych ridajov.

7. ZSS zverejni na svojej internetovej striinke objedn6vky tovarov a sluZieb do desiatich
pracovnych dni odo dia ich vyhotovenia. To neplati, ak objedn6vky srivisia s povinne



zverej f,ovanou zmluvou, ktor6 nadobudla ridinnost' podl'a zikona.

8. ZSS zverejni na svojej internetovej striinke faktriry na tovary a sluZby do desiatich
pracovnych dni odo df,a ich dorudenia, najnesk6r vSak do 30 dni odo df,a ich
zaplatenia.

Clfnok VI.
Poskytovanie informicii na Ziadost'

1. Poskytovanie informilcii na Ziadost' je poskl.tnutiekaidej inej informilcie, ktoru m6
ZSS k dispozicii, pridom nepatri medzi inform6cie, ktor6 sa zverejf,ujri povinne a jej
poskytnutie nie je obmedzen6 ziikonom v srilade s $ 8 a $ 12 zikona.

Inform6cie sri poskytnute naziklade Ziadosti podanej:
a) ristne
b) pisomne
c) faxom
d) elektronickou po5tou
e) in;fm technicky vykonatel'nym spdsobom

2. Zradost je podan6 dflom, ked'bola oznitmenl, ZSS ako povinnej osobe. Na Ziadost'
prijemca Ziadosti pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznirmi predpokladanri vy5ku
rihrady za spristupnenie informrlcie.

3. Zo Liadosti musi byt zrejm6, komu je urden6 a musi sa stanovit' spdsob a forma
spristupnenia inform6cie pre Ziadatefa.Inform6cie sa spristupflujri najmii:

- fstne
- nahliadnutim do spisu vr6tane moZnosti lyhotovit'si odpis alebo vypis

- faxom

- odkopirovanim informircie natechnicklf nosid d6t

- po5tou

- elektronickou po5tou

- telefonicky

- spristupnenim k6pii predldh s poZadovanymi informdciami

Ak nemoZno inform6ciu spristupnit' sp6sobom urdenym Ziadatellom, dohodne prislu5nf
ftvar so Liadatetom iny spdsob spristupnenia informiicie.

4. V pripade nejasne formulovanej Ziadosti je Liadatel poZiadany o doplnenie svojej
Ziadosti.

5. V pripade, Ze ZSS nie je vecne prislu5n6 na poskytnutie inform6cie, ozniimi to
Ziadatellovi spolu s vysvetlenim, ako m6 postupovat'd'alej.



Clinok VII.
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Inform6cia sa spristupnibez zbyodndho odkladu, najnesk6r do 8 pracovnych dni odo

df,a podania Ziadosti.

2. Lehotu na spristupnenie informiicie moZno predihit,najviac v5ak o 8 pracovnych dni
z nasledovn y ch ziw aLnych d6vodov :

a) vyhl'ad6vanie a zber poZadovanych ridajov na inych miestach ZSS
b) vyhfaddvanie a zber viidSieho podtu oddelenych alebo odli5n;ich inform6cii poZadovan;fch

spristupnenie v jednej Ziadosti
c) preukrizatefn6 technickd probldmy spojen6 s vyhliadiivanim a spristupf,ovanim inform6cie,
o ktorych moZno predpokladat, Le ich moZno odstranit'v rilmci predlZenej lehoty

3. ZSS ozn6mi Ziadatetovi bezodkladne najneskdr pred uplynutim lehoty prediZenie
lehoty v zmysle zitkona a d6vody, ktor6 viedli k predlZeniu lehoty.

Cl6nok VIII.
Evidencia Ziadosti

1. Pfsomn6 Ziadosti o poskytnutia inform6cie sa zaevidujri v knihe doSlej a odoslanej
po5ty.

2. /,iadost o poskytnutie inform6cie podanri ristne je povinnli ten, kto ju prijal, strudne

spisat'na tladivo o prijati Ziadosti (prilohad.l)

3. liadosf o poskytnutie informScie podanri faxom alebo elektronickou po5tou je ten kto
ju prijal, povinny ihned' prekopfrovat a zaevidovat.

4. YLdy musi byt'zaevidovan6:

a) d6tum podania Ziadosti

b) vyZiadan6 inform6cia a nawhovan;f sp6sob poskytnutia informdcie

c) vfsledok vybavenia Ziadosti

5. Evidencia Ziadosti musf poskytovat' ridaje potrebn6 na kontrolu vybavenia Ziadosti
tiei, l rdaj e o naj d astej Sie vyZi adanf ch inform 6ci6ch.

6. Spisoqf materiiil o Ziadosti na poskytovanie inform6cie na ziklade Ziadosti spracuje
prislu5nf risek, ktory Ziadost'vybavuje, po vybaveni Ziadosti sazaklad|u riaditel'a/ky.



Clinok IX.
Neposkytnutie informdcie a vyuZitie prSva

na obmedzenie pristupu k informiciflm

1. ZSS po obdrZani Ziadosti o spristupnenie informircie vldy najsk6r posridi obsah
poZadovanej inform6cie. N6sledne spristupni poZadovan6 inform6cie po vyhideni tych
informiicii, pri ktorlfch to zdkonvyZaduje.

2. Opr6vnenie odmietnut' spristupnenie informricie trvii iba dovtedy, kym trv6 d6vod
nespristupnenia.

3. V pripade odmietnutia poskytnrit' inform6ciu vypracuje ZSS v zmysle zifi<ona
rozhodnutie o odmietnuti s odkazom na prSvny predpis, ktory obmedzenie uklad6 .

ClSnok X.
Uhrada n6kladov za poskytnutie informfcie

l. InformScie sa spristupiujri bezplatne s vynimkou rihrady, ktor6 nesmie prekrodit'
vy5ku materi6lnych nilkladov spojenych so zhotovenim k6pii, so zadovitleni
technickych nosidov a odoslanim inform6cii Liadatetovi (priloha d. 2).

2. Uhrady sri pr{jmami ZSS.

itenok xI.
Zixerein6 ustanovenia

l. Vedom6 spristupnenie nepravdivej, alebo netiplnej inform6cie, poruSenie povinnosti
ustanovenej z6konom o slobodnom pristupe k inform6ci6m, alebo lydanie
rozhodnutia,prikaztt, alebo opatrenia, ktor6 zapridini poruSenie prixana spristupnenie
informdcii ako i poruSenie tejto smemice sa bude povaiovat za poru5enie pracovnej
discipliny v sflade so Z6konnikom pr6ce.

2. Origin6l smernica je zaloilend u riaditelia/ky ZSS, druhy qitladok je zaloleny
v prevSdzke Rado5ina. Elektronicky e-mailom zasland smernica vedricim
zamestnancom risekov v zmysle platnej organizadnej Struktriry.

3. T6to smernica nadobrida ridinnost 1.2.2022



Prilohy:

Priloha d.l Ziadost o poskytnutia informricie podla zikon t,. 2lll20}0 Z. z. o slobodnom

prfstupe k inform6ci6m
Prilohad.2Sadzobnikspoplatflovanychfkonovamateri6lovprirealizitciizikonaNRSR
(,. 21112000 Z.z. o slobodnom pristupe k inform6ci6m, platny od 1.2.2022
Priloha d.3 Obozn6menie zamestnancov s dokumentom - previidzka Horn6 Stitare

Priloha (,.4 Obozn6menie zamestnancov s dokumentom - prevddzka Rado5ina

Horn6 Stitrlre, 21. 01.2022
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Priloha d. 1

i,iadosf o poskytnutia informicie podl'a zhkon 8.21112000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informhci6m

D6tum podan ta Ztadosti :

Ziadost' pod an6: osobne - telefonicky

Meno a priezvisko (nimov) Liadatel'a:

Adre sa (sidlo) Liadatel'a :

Ziadost' pre vzal:

Obsah po1adovanych info rmdcif:

P oladovany sp6sob sprfstupnenia inform 6cii:

Ziadost' vyb avenir - zamietnuta dfla:

D6vo d zarntetnut ta Liadosti:

Sp6sob vybavenia Liadosti :

Ztadost' vybavil:



Prfloha d. 2

Sadzobnfk
spoplatilovanych rikonov a materiilov pri realizicii zhkona NR SR i.

21112000 Z.z. o slobodnom pristupe k inform 6ci6m, platny od 1.2.2022

RozmnoZovanie
1 diernobiela strana A4 0,03 €

Informdciaposkytnut6 na CD nosidi
1 ks CD - nosid a obal 1,50 €

Inform ima po skynut6 e-mailom 0,00 €

Inform 6cia po skytnut6 cez tladraref, PC

1 strana A4 - diernobiela kopia 0,05 €

1 strana A4 - farebna kopia 0,10 €

Odo sielanie inform acii po Stou
- podl'a cennfka Slovenskej po5ty a.s.

Sumy v sadzobniku sri prebrat6 zo smernice Nitrianskeho samosprrivneho kraja o poskytovani
inform6cii v zmysle zikonaNR SR t,.21112000 Z.z. o slobodnom pristupe k inform6ci6m,
akunlizilcia7.4.20ll.


